Zékladni $kola Bylany, okres Kolin
Bylany 104, 282 01 Cesky Brod

Vnitini ¥ad $kolni druZiny

Skolni druzina se ve své ¢innosti Fidi vyhlagkou &. 74 o zajmovém vzdélavani, zakonem ¢&.
561/2004Sb., o predskolni, zakladnim, stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavéni v platném
znéni a smérnicemi $koly.
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1.1 Prava ucastniki Skolni druZiny
Ucastnici §kolni druziny maji pravo:
* navychovné vzd€lavaci praci podle skolniho vzdélavaciho programu
* narozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti
* Jjedna-li se o ucastniky handicapované, s poruchami ueni nebo chovani, na specialni pééi v
ramci moznosti $koly
* na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani
* vyjadfovat se ke v8em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zéleZitosti jejich vychovné
vzdelavaci prace, pfi¢emz jejich vyjadfenim musi byt vénovéna pozornost odpovidajici
jejich véku a stupni vyvoje, své pfipominky miZou vznést prostiednictvim zikonnych
zastupct nebo piimo feditelce $koly
* nainformace a poradenskou pomoc $koly v zaleZitostech tykajicich se vychovné vzdélavaci
prace podle Skolniho vzdélavaciho programu



* na ochranu pfed vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jejich rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovliviiovaly jejich moralku

* naochranu pfed fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachazenim

* nasvobodu ve vybéru kamarada

* na svobodu pohybu ve Skolnich prostorach, jez jsou k tomu uréeny

* nato, aby byl respektovan jejich soukromy zivot a zZivot jejich rodin

* navolny ¢as a pfiméfeny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jejich véku

* na ochranu pfed navykovymi latkami, které ohrozuji jejich té€lesny a duSevni vyvoj

* jestliZze se ucastnici citi z jakéhokoliv diivodu v tisni, maji problémy apod., pozadat o pomoc
¢i radu vychovatelku, uditelky, ¢i jinou osobu.

1.2 Povinnosti ucastniki §kolni druZiny

Ucastnici 8kolni druziny maji povinnost:

* tadné dochazet do Skolni druziny a fadné se vzdélavat

* ucastnit se mimoskolnich aktivit, na které se piihlasili

* dodrzovat Skolni fad, pfedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpecnosti s nimiz byli
seznameni

* plnit pokyny pedagogickych pracovnikii §koly popt. dal§ich zaméstnancii skoly vydané v
souladu s pravnimi piedpisy a $kolnim fadem

*  vyjadtuji-li své min&ni a nazory, ¢init tak vzdy slu§nym zptisobem

* neposkozuji majetek Skoly a spolutcastniki, ptipadné skody jsou jejich zdkonni zéstupci
povinni zaplatit

1.3 Prava zakonnych zastupci ucastniki $kolni druZiny

Zakonni zastupci ucastnikli maji pravo:

© na informace o prib&hu a vysledcich vzdélavani svého ditéte

o volit a byt voleni do Skolské rady

o vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich déti,
pfi¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost

© na informace a poradenskou pomoc skoly pro jejich déti v zélezZitostech tykajicich se
vychovné vzdélavaci prace podle $kolniho vzdélavaciho programu

© pozadat o uvolnéni ucastnika ze Skolni druziny

1.4 Povinnosti zakonnych zastupci ucastniki §kolni druZiny

Zakonni zastupci G¢astnikli maji povinnost:

 zajistit, aby u€astnik $kolni druZiny do ni fadné dochézel

* na vyzvani feditele §koly se osobné zucastnit projednani zdvaznych otazek tykajicich se
vychovné vzdélavaci prace tiastnika

* informovat vychovatelku $kolni druziny o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich
obtizich ti¢astnika nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prubéh
vzdélavani

* dokladat diivody nepfitomnosti ucastnika ve $kolni druziné v souladu s podminkami
stanovenymi $§kolnim fadem

¢ oznamovat Skolni druZin€ udaje nezbytné pro Skolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 Skolského
zakona) a dals$i udaje, které jsou podstatné pro prubéh vychovné vzdélavaci prace nebo
bezpecnost Ucastnika, a zmény v téchto udajich

1.5 Vztahy ucastniki druZiny a zakonnych zastupciu s pedagogickymi pracovniky $koly



2edagogicti pracovnici §koly vydavaji Gcastnikiim $kolni druziny a zédkonnym zéstupciim ucastniki
pouze takové pokyny, které bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu,
Skolniho tadu a dalSich nezbytnych organiza¢nich opatieni.

V3ichni zaméstnanci §koly budou G¢astniky chranit pfed v§emi formami $patného zachazeni,
sexualnim nasilim, zneuzivanim. Budou dbat, aby nepfichazeli do styku s materialy a informacemi
pro n¢ nevhodnymi. Nebudou se vméSovat do jejich soukromi a jejich korespondence. Budou
ucastnikychranit pfed nezdkonnymi utoky na jejich povést. Zjisti-1i, Ze G€astnik je tyran, kruté
trestan nebo je s nim jinak Spatné zachazeno, spoji se se vSemi organy na pomoc Uc¢astnika.
Specialni pozornost budeme vénovat ochrané pfed navykovymi latkami. Informace, které zakonny
zastupce ucastnika poskytne do $kolni matriky nebo jiné dilezité informace o ucastnikovi
(zdravotni zpisobilost,...) jsou ditvérné a v8ichni pedagogicti pracovnici se fidi zdkonem ¢.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt. Vyzve-li feditelka $koly nebo jiny pedagogicky pracovnik
zdkonného zastupce k osobnimu projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ucastnika
$kolni druziny, konzultuje termin schiizky s jeho zakonnym zastupcem . Uéastnik zdravi v budové a
na $kolnich akcich pracovniky $koly srozumitelnym pozdravem. Pracovnik $koly mu na pozdrav
odpovi.

2. Provoz a vnitini reZim §kolni druZin¥

2.1 PrihlaSovani a odhlaSovani u¢astnika $kolni druZiny

+  Skolni druzina slouzi pro Gi¢astniky z 1. az 5. ro&niku.

«  Zapis do SD je proveden na zéklad& fadné a tplné vypInéného zépisového listku na obdobi
jednoho $kolniho roku. i

» Zapisové listky eviduje vychovatelka.

* O zarazeni zdka do Skolni druZiny pfipadné o jeho vylouceni rozhoduje feditelka Skoly.
* Akt vylouc€eni projednava pedagogicka rada.

* Rozhodnuti o vylouceni rodi¢iim sdé€luje feditelka pisemné a ptipoji odiivodnéni.

* Odhlaseni ze $kolni druziny je nutno provést pisemnou formou.

2.2 Provoz Skolni druZiny
* Druzina vykonavé ¢innost ve dnech §kolniho vyucovani. V dobé hlavnich $kolnich prazdnin
neni SD v provozu. V dobg vedlejsich $kolnich prazdnin rozhoduje o tom, zda bude SD v

provozu zfizovatel s pfihlédnutim k rentabilité provozu.

*  Pro zéky 1. az 3. ro¢niku je otevieno I. oddéleni SD.
 Pro z4ky 4. az 5. ro¢niku je otevieno II. oddé&leni SD.

*  Denni provoz I. oddéleni SD : rano od 6.00 hodin do 7.45 hodin
odpoledne od 11.40 hodin do 17.00 hodin

*  Provoz II. oddéleni SD: v utery az patek od 13.40 hodin do 14. 40 hodin

Utastnici evidovani v rannim provozu SD se po piichodu do budovy Skoly ptevléknou a nasledné
se presunou do t¥idy SD.

Utastnici ve $kolni druzing ob&dvaji za dohledu p¥islugné pani vychovatelky.

1. oddéleni SD vyuzivé ke své &innosti vybavenou samostatnou mistnost — tiidu.



I1. oddéleni SD pracuje zpravidla v kmenové tidé 4. a 5. ro¢niku. Obé& oddéleni mohou vyuzivat
také Skolni zahradu nebo obecni multifunkéni hiiste.

Utastnici se v téchto prostorach vzdy tidi Skolnim fadem.

Bez védomi vychovatelky i¢astnik SD neopousti.

Réno pfi ptichodu do SD informuji rodi¢e vychovatelku $kolni druziny o zméng doby odchodu
ucastnika z druziny, pokud se 1i8i od doby uvedené na zapisovém listku. Informace musi byt
podloZena pisemné s uvedenim data zmény a pfesnym ¢asem odchodu. Neudini-li tak, ¥idi se
vychovatelka ¢asem uvedenym na zapisovém listku.

2.3 Uplata za SD

Poplatek za vyuzivéani §kolni druZiny je stanoven na 60,- K& mési¢né pro ucastniky, kte¥i SD
vyuzivaji do 14. 00 hodin a na 120,- K& pro uéastniky, ktefi SD vyuZivaji i po 14. hodiné. Platba se
poukazuje na ucet Skoly.V poznamce se uvadi jméno ucastnika.

2.4 Dochizka do SD

* Budova $koly je zpfistupnéna zakim k dochazce do ¢innosti SD v rannim provozu od 6,00
do 7,45 hod &

* 74k se ugastni &innosti SD v nahla§eném rezimu, ktery je uveden zdkonnym zastupcem na
zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢ii neni mozné Zaka ze SD uvolnit.

*  Neptitomnost zdka v SD je omluvena nepiitomnosti Zaka ve $kole, pokud je Zak vyzvednut
rodic¢i z vyu€ovani, ohlasi vychovatelce tuto skutenost predavajici ucitel.

*  Uvolnéni z denni &innosti SD je jen na zékladé pisemného sdéleni zakonného zastupce nebo
osobnim vyzvednutim Zéaka.

 V ptipadé nepiitomnosti vychovatelky SD plni ugitel funkci pedagogického dohledu nad
74ky SD.

+  Nebude-li 74k ze SD vyzvednut do konce provozni doby SD, tedy do 17:00 hodin,
vychovatelka nebo jiny zaméstnanec $koly zajisti nad zakem dohled a telefonicky se spoji se
zakonnym zéastupcem Zaka, nasledné informuje o situaci feditelku Skoly. Vychovatelka nebo
jiny zamé&stnanec $koly setrva s Zakem v budoveé $koly, odchazi az po vyfeSeni situace.

2.5 Pravidla chovani ucastniki pfi ¢innostech $kolni druZiny

«  Utastnici se tidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho ¥adu SD a kolniho adu.

+ Bez védomi vychovatelky ugastnik neopousti oddéleni SD.

* Doba pobytu ve Skolni druziné se ¥idi idaji na zapisovém listku.

* Piipadnou ztratu ¢i zdménu svych véci hlasi i€astnik nebo zakonny zastupce ihned
vychovatelce.

*  Ke hrdm, k hrackam, kniham atd. se tiastnici chovaji ohleduplng a $etrn&. Umyslné
poskozeni nebo zni¢eni herniho zazemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

*  Pokud t¢astnik soustavné narusuje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitini ¥ad SD a $kolni
fad, miize byt z rozhodnuti feditelky $koly z dochazky do SD vylougen.

2.6 Pitny rezim
© Voda v objektu $koly je pitna, Gi€astnici si mohou natocit vodu do vlastnich nadob na
piti.
2.7 Rezim $kolni druZiny
* Ranni druZina se otvira v 6.00 hodin
+  Ugastnici $kolni druZiny si zazvoni, po otevieni dvefi vstoupi do Skoly, v Satn€ se pfezuji a
odchazeji do 1. patra do mistnosti §kolni druZiny.



V 7,45 prechazeji zaci do tfid.

Odpoledni druzina:

11,40 hod - 13.00 hod osobni hygiena, obéd, odpo¢inkova ¢innost

13.00 hod - 16,00 hod zajmova €innost, sport, hry a aktivity z oblasti Vv, P&, Hv, Tv,
ptirodovédna, rekreacni (kvizy, stavebnice, soutéze, kiizovky, didaktické hry, vychova
mladého divaka), tklid hrac¢ek a osobnich véci, ¢teni, ptiprava na vyucovani, 17.00 posledni
odchod zaki domi

2.8. Dokumentace '

K ptihlaeni dochazky do SD slouZi zapisové listky.
Dochézka uéastnikii do SD je evidovéana v piehledech vychovné prace pro kazdé oddéleni.

3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi i¢astniki $kolni druZiny a jejich ochrany
pred socialné patologickymi jevy a pFed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
3.1. Bezpecénost a ochrana zdravi u¢astnikii $kolni druZiny

Vychovatelka pfebira ucastniky ve tfidé od vyucujiciho po 4., pfipadné 5.vyucovaci hodiné.
Pii individudlnim pfechodu ze t¥idy do oddéleni SD dba ucastnik vieobecné platnych
bezpecénostnich predpisi.

Ucastnik bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni $kolni druziny.

Rodi¢ si vyzvedne ucastnika bud’ tak, Ze zazvoni u vchodovych dveti u kamery, pfedstavi se,
upiesni pro koho jde a vychovatelka mu na dalku pfes mikrofon oznami, Ze ucastnika
uvoliuje. Pfi pobytu ve venkovnich prostorach ho piedava vychovatelka rodici pfimo.
Samostatny odchod ¢astnika z druZiny musi byt vyzna¢en na zapisnim listku nebo musi byt
v ten den, kdy se uskute¢niuje, uptesnén rodi¢i pisemne.

Skolni druzina neruéi za cenné predméty ani za vétsi obnosy penéz.

Dochazka ti¢astnikii do SD je evidovana v prehledech vychovné prace pro kazdé odd&leni.
Utastnici jsou povinni se pfezouvat, umyvat si ruce zvlast' pred jidlem a po pouziti WC
.Chovaji se pii pobytu ve §kole a na akcich organizovanych $kolou tak, aby neohrozili
zdravi svoje ani jinych osob.

Chodi slu$né a Cisté obleceni a upraveni.

Maji zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebi€i, vypinaci a elektrickym vedenim bez
dohledu ucitele.

Z bezpecnostnich diivodi se jim zakazuje otevirani oken a sezeni na okennich parapetech.
Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pii ¢innostech zajistuje vychovatelka ve svém oddé€leni
metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.

Pfi akcich mimo budovu $koly se ti€astnici fidi pravidly silni¢niho provozu a pokyny
doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi je vychovatelka zvlast’ pouci o bezpecnosti.
Vychovatelka sleduje zdravotni stav u€astnikii a v piipadé jejich nahlého onemocnéni
informuje vedeni $koly a rodi¢e. Rodice si Gicastnika dle dohody vyzvednou.

Pfi aktivitach v télocviéné zachovavaji Zaci bezpe¢nostni predpisy pro tyto prostory.
Vychovatelka je povinna s nimi seznamit zaky prvni den ve $kolné druziné a dodate¢né
poucit zaky, ktefi prvni den nebyli pfitomni.. O pouceni zakl provede vychovatelka zaznam
do prehledu vychovné prace.

Pouceni na po¢étku Skolniho roku provadi vychovatelka, ktera Zaky seznami zejména:

a) s vnitfnim fadem SD

b) se zasadami bezpe¢ného chovéani v umyvarnach, na chodbach, schodistich, v $atn&, pfi odchodu
ze Skoly a ptichodu do $koly a na vetejnych komunikacich

¢) se zakazem pfinaSet do Skoly véci, které nesouviseji s vychovné — vzdélavacim procesem

d) s postupem pii urazech

e) s nebezpecim vzniku pozaru a s postupem v ptipadé pozaru

Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpe&nostnich divoda zékonni zastupci ¢i jimi
povéfené osoby do vychovnych prostor Skoly a oddéleni SD. Individualni pohovory s
vychovatelkou mohou probihat na zakladé osobni domluvy, v ramci téidnich schiizek a konzultaci.



Kazdy turaz, poranéni &i nehodu, k niz dojde b&hem ¢&innosti v SD, na chodbé nebo hiisti jsou Zaci
povinni hlésit ihned vychovatelce.

Jak postupovat, stane-li se Uraz zaka:

74k neprodlené vyrozumi vychovatelku. Vychovatelka poskytne prvni pomoc a je-li to nutné, zajisti
odborné vySetfeni. Vychovatelka neprodlené vyrozumi feditelku $koly a zakonné zastupce o urazu.
Vychovatelka provede zapis do knihy uraz, popt. vyplni zaznam o trazu.

3.2 Ochrana pied socidlné patologickymi jevy

Vsichni pedagogi¢ti pracovnici, zejména $kolni metodik prevence, prubézné sleduji
konkrétni podminky a situaci ve $kole z hlediska vyskytu socialné patologickych jevi,
uplatiiuji rizné formy a metody umoznujici v€asné zachyceni ohrozenych zakau.

Skolni metodik prevence zajistuje spolupréci s rodi¢i v oblasti prevence, informuje je o
preventivnim programu $koly a dalSich aktivitach.

Zé4ci $koly maji piisny zakaz no$eni, drzeni, distribuce a zneuZivani navykovych latek v
objektu $koly. Poruseni tohoto zékazu se bere jako hrubé poruseni $kolniho fadu. Reditelka
Skoly vyuzije vSech moznosti danych mu piislusnym zékonem véetné moznosti dat podnét k
zah4jeni trestniho stihani osob, které se na poruseni tohoto zdkazu podilely. Reditelka $koly
nebo jim povéteny pracovnik bude informovat zakonné zastupce zaku, u nichz bylo zjisténo
poruseni tohoto zakazu, o zjisténich a zaroven je seznami s moznosti odborné pomoci.
Projevy $ikanovani mezi Zaky, tj: nasili, omezovani osobni svobody, poniZovéni apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakl vici jinym zaktm nebo
skupinam (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabsi), jsou v
prostorach Skoly a pfi Skolnich akcich ptisné zakazany a jsou povazovany za hruby
ptestupek proti fadu Skoly. Podle okolnosti feditelka Skoly uvazi moznost dalsiho postihu
zaka, ktefi tento zakaz piestoupi, a bude o svych zjisténich informovat jejich zakonné
zastupce.

Pedagogicti pracovnici dbaji, aby eticka a pravni vychova, vychova ke zdravému zivotnimu
stylu a preventivni vychova byla vyucovana v souladu se $kolnim vzdélavacim programem.
Pedagogicti pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim fadem vykonavat kvalitni dohled
nad zéky o vychovné vzdélavaci praci, po jejim skonceni i béhem osobniho volna zaki, a to
hlavné v prostorach, kde by k socialné patologickym jeviim mohlo dochazet.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany ucastniki §kolni druziny

V Bylanech 1. 4. 2026

Ke hram, hrackdm, kniham atd. se Z4ci chovaji ohleduplné a etrné. Umyslné poskozeni
nebo zniceni herniho zdzemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodi¢e. Pozaduje-li $kola
nahradu $kody po zdkovi, musi pokozeni véci vzdy profetiit vychovatelka SD a zvazit i
pedagogickou stranku.

Kazdé poskozeni nebo zavadu v mistnosti SD hlési 24k vychovatelce

Kazdy zak odpovida za Cistotu a potadek svého pracovniho mista a nejbliz§iho okoli.
Pted odchodem ze SD kazdy 74k uklidi své pracovni misto
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